
 
 
Sind Sie an einer verantwortungsvollen Stelle in der wunderschönen Jungfrau-Region interessiert? Sind 
Sie eine aufgestellte, positiv denkende Persönlichkeit, welche zielstrebig und effizient arbeitet? 
 
Das Alpin Center Interlaken führt insgesamt drei Sportshops und die Schweizer Ski- und 
Snowboardschule von Interlaken-Wilderswil. Daneben werden das ganze Jahr über verschiedene 
Outdoor-Aktivitäten (Paragliding, Zorbing, Seakayaking etc.) angeboten. 
 
Die Alpin Center GmbH sucht Mitarbeiter für eine Ganzjahresstelle als 
 

Sekretär(in) / Organisator / Verkauf 
Vollzeit- oder Teilzeit 

Wir bieten: 
 

 Sehr abwechslungsreiche und vielseitige Arbeitsbereiche 
 Junges, motiviertes Team 
 Interne Fortbildungsmöglickeiten (Bsp. Schneesportausbildung) 
 Unternehmerischen Gestaltungsraum und Verantwortung 
 Selbstständiges Arbeiten  

 
Aufgabenbereich: 
 

 Organisation des Tagesablaufs 
 Einteilung von Schneesportlehrern und Paragliding-Piloten, sowie deren Personalführung 
 Personal- & Finanzbuchhaltung mit Abacus 
 Allgemeine Sekretariats- und Büroarbeiten 
 Bearbeitung von Kundenanfragen 
 Verkauf/Marketing von Aktivitäten und Sportartikeln 
 Planung und Durchführung von Outdoor-Events 

 
Voraussetzungen: 
 

 Kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit passender Weiterbildung 
 Erfahrung in Buchhaltungsfragen, Personalabrechnugswesen & Controlling 
 Mindestalter 25 Jahre 
 Erfahrung in Personalführung 
 Organisatorisches Talent, unternehmerische Denkweise 
 Sportlich, dynamischer „Machertyp“ 
 Physisch und psychisch fit  
 Sicheres, korrektes und professionelles Auftreten 
 Teamplayer mit Führungsqualitäten 
 Deutsch- und Englischkenntnisse sehr gut, Französisch gut & Italienisch wünschenswert 
 Interesse an Sommer- wie Wintersportarten 
 Bereitschaft zu touristischen Arbeitszeiten: auch an Wochenenden 
 Gute PC- Kenntnisse (Word, Excel, Access, PowerPoint) 
 Fahrzeugausweis D1 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit 
Foto, handgeschriebener Titelseite und möglichem Eintrittsdatum. 
 
Bei Fragen oder für weitere Informationen wenden Sie sich bitte an Herrn Zurbuchen, Inhaber der Alpin 
Center GmbH. 
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heini.zurbuchen@alpincenter.ch 


